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FORMATI ON

Pré requis Connaitre I'environnement Windows
Obijectifs de la formation Construire et mettre en brme des tableaux avec des formules de calcul.
Mettre en page et imprimer un tableau
Créer un graphique
Mettre en place des liaisons de fichiers
Gérer les documents Lotus 123 V5

Durée 3 Jours
DECOUVERTE DE LOTUS 123V5 > Ecran > Présentation des boites de dialogue
> Menus > Aide en ligne
CONSTRUCTION DE TABLEAU > Saisie de texte, de chiffres, de dates- Recopie de la formule de calcul
> Maodification du contenu d’'une > Catalogue des présentations du
cellule tableau
> Déplacement et copie de données ' ;. Formatage des nombres
> Saisie de formules simples > Taille des colonnes et des lignes

> Insertion de colonnes et de lignes

ENREGISTREMENT >  Descriptif du fichier > Enregistrement des modifications
GESTION DES FICHIERS > Ouverture de fichiers > Récupération d’un fichier Lotus 4
MISE EN PAGE ET IMPRESSION > Prévisualisation > Mémorisation des parameétres

> Impression d’'un ou plusieurs champs d’impression

FORMULES DE CALCUL > Calcul de pourcentage » Reéférences absolues dans une
> Copie de formule de calcul formule
> Nom de champs

COPIES ET DEPLACEMENTS » Dans la méme feuille »  Sur un autre fichier
> Sur une autre feuille > Collage spécial avec liaison

GESTION DES FEUILLES DE CALCUL | > Attribution d’'un nouveau nom a une » Déplacement et copie de feuilles

feuille > Mode identique
> Ajout et suppression de feuilles dans
un fichier
LIAISONS DYNAMIQUES > Formule de liaison entre 2 fichiers | » Cumul des données
GRAPHIQUES > Création > Mode d'impression

» Modification

MODELES > Création > Protection des cellules

> Modification > Utilisation du modele SmartMaster
GESTION DES DONNEES D UN > Partage des fenétres > Impression et mise en page du
GRAND TABLEAU > Blocage des titres a I'écran tableau
OBJETS GRAPHIQUES > Création d’'un bloc de texte > Dessin

» Maodification d’un bloc de texte
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