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Pré requis Connaissance des fonctions de bases de Powerpoint ou avoir suivi le stage 
 B-D-PPT97 

Objectifs de la formation Utiliser les fonctions avancées de Powerpoint 97 

Durée 1 Jour 
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REVISIONS � Révision du contenu du plan de formation « Powerpoint 97 débutant » en 

fonction des besoins exprimés par les stagiaires 
 
RAPPELS ET COMPLEMENTS  � Créer une diapositive 

� Choisir un modèle de fond de 
diapositive 

� Utiliser un fond d’arrière plan 
� La mise en forme du texte : polices, 

interligne, alignement, casse des 
caractères … 

� Définir la transition graphique et la 
durée entre les diapositives 

� Créer une compilation entre les 
éléments d’une diapositive  

� Les options du diaporama 
� Créer et utiliser des palettes de 

couleurs 
� Les dégradés 
� L’affichage noir et blanc 

 
LES MASQUES � Personnaliser : 

- un masque de diapositive 
- un masque de titre 
- un masque de page de 

commentaire 
- un masque de documents 

� Les en-têtes 
� Les pieds de page 

 
LE DIAPORAMA  � Utiliser la trieuse de diapositives 

� Créer des effets de transitions 
� Créer des effets de compilation 
� Créer des sons d’animation 

� Résumé utilisation de la barre 
d’outils 

� Effets d’animation 
� Insertion de boutons d’actions 

 
INCORPORER DES OBJETS OLE � Les organigrammes 

� Les tableaux 
� Créer un graphique avec MS Graph 

� Mettre en forme un graphique 
� Importer des données ou un 

graphique Excel 
 
 


