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VISI0 2000 - Plan de formation

Durée : 1 jour

Objectifs : Créer et documenter les systemes d’information et
les processus de gestion.

Préalable : Savoir utiliser le clavier et manipuler la souris.

- Présentation du logiciel
- Audit des besoins liés a la fonction

1. Généralités - Description des barres d’outil et des fenétres
- Choisir et utiliser un gabarit
- Description des modeles
- Basculer d’'un mode d’affichage a I'autre
- Le menu contextuel

2. Maitrise des fonctions de base- Ajout de formes de base
- Formes fermées ou ouvertes, 2 D ou 3D
- Poignées de sélection et points de fin
- Redimensionnement / remodelage de formes
- Sélection de formes
- Déplacement de formes
- Liens dynamiques et statiques
- Impression

3. Traitement des textes - Création / modification de textes
- Listes et puces
- Copie de mise en forme de texte
- Liens hypertextes

4. Traitement des pages - Orientation et échelle d’'une page
- Création / suppression de pages
- Arriéres plans
- Définition des échelles de dessin
- Modification de la grille de la page de dessin
- En-tétes, pieds de page et numérotation
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- Impression de grands dessins
- Insertion d’un objet Visio dans une autre
application

5. Manipulation des formes - Formes en groupe
- Retournement, inversions et rotations
- Duplication de formes
- Formatage de formes et copie de format
- Ordre d’empilement des formes
- Alignement des formes
- Points de repére et magnétisme
- Couleurs et ombres portées
- Disposition automatique des formes
- Protection de formes et de fichiers
- Creation de nouvelles formes

Siege social AMS France : 22 rue de Médreville - 54000 Nancy @ : 03 83 67 63 05 - Fax : 03 83 40.02 08
Salles de formation : Technopdle de Brabois - 1, allée d'Enghien —54600 Villers les Nancy
Agence de Metz : Cescom - Technopéle 2000 - 4, rue Marconi - 57070 METZ - @ : 03 87 20 35 02 - Fax : 03 87 20 41 65
Agence de Reims : Parc Technologique Farman - 8 Bis rue Gabriel Voisin - 51100 Reims @ 03.26.05.42.62
E-Mail : ams-form@ams-formation.com — site internet : www.ams-formation.com



