
 
Cours 

WORD 2000 ( office 2000 ) B-A-WORD2000 
AVANCE 

 

Siège social AMS France : 22 rue de Médreville – 54000 Nancy � : 03 83 67 63 05 – Fax : 03 83 40.02 08  
 Salles de formation : Technopôle de Brabois - 1, allée d'Enghien  – 54600 Villers les Nancy 

Agence de Metz : Cescom - Technopôle 2000 - 4, rue Marconi - 57070 METZ - � : 03 87 20 35 02 - Fax : 03 87 20 41 65 
Agence de Reims : Parc Technologique Farman - 8 Bis rue Gabriel Voisin - 51100 Reims � 03.26.05.42.62 

E-Mail : ams-form@ams-formation.com – site internet : www.ams-formation.com 

Pré requis Utilisateurs ayant une bonne pratique de Word 2000  

Objectifs de la formation Création de formulaires de saisie, gestion de documents longs et utilisation des 
objets  

Durée 0.5 jour 
 

� � � 
 

�  
 RAPPELS ET COMPLEMENTS  � Rappels de mise en forme : police, 

paragraphe, bordures, puces, numéros 
� Reproduire la mise en forme 
� Les tabulations 

� Les différents types de tabulations 
� Poser des points de suite 

� Rappels sur les tableaux 
� Création d’un modèle 

� Le créer et l’utiliser 
� Enregistrer le modèle 

�  
LE PUBLIPOSTAGE  � Révisions sur les fonctions du publipostage 

� Utilisation des « mots clés » du publipostage : Demander, Remplir … 
� Création d’enveloppes et d’étiquettes de publipostage 

�   
 
 
 

 


