
 
 

WORD ( office 2003 )  
AVANCÉ  

 

Siège social AMS France : 22 rue de Médreville – 54000 Nancy � : 03 83 67 63 05 – Fax : 03 83 40.02 08  
 Salles de formation : Technopôle de Brabois - 1, allée d'Enghien –54600 Villers les Nancy 

Agence de Metz : Cescom - Technopôle 2000 - 4, rue Marconi - 57070 METZ - � : 03 87 20 35 02 - Fax : 03 87 20 41 65 
Agence de Reims : Parc Technologique Farman - 8 Bis rue Gabriel Voisin - 51100 Reims � 03.26.05.42.62 

E-Mail : ams-form@ams-formation.com – site internet : www.ams-formation.com 

Pré requis Utilisateurs ayant une bonne pratique de Word ou WordPerfect, AmiPro  

Objectifs de la formation Utiliser la fonction de publipostage 

Durée 0,5 jour 

� � � 

�  
REVISIONS � Rappel des notions fondamentales du produit en fonction des besoins exprimés par les 

stagiaires 

�  
LE PUBLIPOSTAGE  � Préparation du document type (lettre) 

� Créer, ouvrir une base de données, 
� Lier le document type à la base de 

données 
� Fusionner, gérer la fusion 

� Insérer un « mot clé » : 
si…alors…sinon 

� Trier, filtrer les données 
� Le volet Office 
� Concevoir une planche d’étiquettes 

�   


