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ACCESS (Office 2010)
Niveau UTILISATEUR

	Votre nom :
	     
	Votre prénom :
	     

	Société :
	     
	Service :
	     

	Votre e-mail :
	     


Objectifs de ce questionnaire :
Ce questionnaire reprend les diverses matières relatives aux fonctionnalités de base du « SGBDR », pour ensuite aborder les fonctions de paramétrage des tables et formulaires ainsi que des requêtes, sans aborder toutefois les sujets avancés.
Ce questionnaire est essentiel pour nous afin de connaître votre degré de connaissances sur le logiciel Access 2010. Grâce à lui, nous pouvons constituer des groupes de formations homogènes..

Note : SGBDR = Système de Gestion de Base de Données Relationnelles.


	Généralités et ergonomie
	Oui
	Non
	Un peu

	Connaissez-vous l’historique des versions Access depuis 1997 ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Savez-vous ce qu’est le « ruban » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Si oui : Savez-vous masquer le ruban ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Connaissez-vous les différents objets Access
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Savez-vous ce qu’est un Système de Gestion de Base de Données Relationnelles ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Connaissez-vous la barre d’outils d’« Accès rapide » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui, sauriez-vous :
	
	
	

	· La déplacer ? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Y ajouter des boutons ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· La réinitialiser ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous où se trouve la barre d’état ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous utiliser l’aide ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Avez-vous déjà effectué des recherches par mots clés ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui toujours : Savez-vous revenir au sommaire de l’aide ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Connaissez-vous la commande qui permet d’annuler la ou les dernières actions ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Savez-vous utiliser les différentes méthodes de sélection dans les feuilles de données ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sauriez-vous vous déplacer dans les feuilles de données ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Avez-vous déjà utilisé le bouton droit de la souris ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Connaissez-vous le principe du « Copier-Coller » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Vous sentez-vous à l’aise avec l’utilisation d’un clavier ?
 FORMCHECKBOX 
 Très bien
 FORMCHECKBOX 
 Bien
 FORMCHECKBOX 
 Moyen
 FORMCHECKBOX 
 Non

	Connaissez-vous quelques raccourcis clavier ?
 FORMCHECKBOX 
 Oui
 FORMCHECKBOX 
 Oui, mais très peu
 FORMCHECKBOX 
 Non


Parmi cette liste de fonctionnalités de base, merci de nous indiquer au plus proche, vos connaissances :

	Gestion du fichier de données
	Oui
	Non
	Un peu

	Créer une base de données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Enregistrer la base de données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ouvrir une base de données existante
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous ouvrir une base de données depuis la liste des récents ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Importer une base de données d’une version antérieure
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un document à partir des modèles proposés
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Connaissez-vous les modèles « Office.com » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fermer la base de données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Convertir la base de données sous un autre format qu’Access 2010
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Quitter l’application
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	Les tables
	Oui
	Non
	Un peu

	Création d’une table : 
	
	
	

	· En mode « Création »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· En mode « Feuille de données »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Avec l’assistant « Tables »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Définir les propriétés des champs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Attribuer une clé primaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Définir les index
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Supprimer la clé primaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Préparer les différentes relations
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Définir les relations entre les tables
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Afficher les relations
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Supprimer les relations
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Trier les données de la table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Rechercher des données dans une table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Filtrer les enregistrements de la table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Imprimer les données de la table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Exporter les données de la table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Importer des données dans une table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les requêtes
	Oui
	Non
	Un peu

	Création d’une requête : 
	
	
	

	· En mode « Création »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· En mode « Formulaire »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Avec l’assistant « Formulaires »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Créer une requête sur une table
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer une requête sur plusieurs tables
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un champ calculé
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer une requête de sélection
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer une requête d’analyse croisée
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer une requête de mise à jour
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer une requête de suppression
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Exécuter la requête
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Exporter une requête
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Supprimer une requête
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les formulaires
	Oui
	Non
	Un peu

	Création d’une requête : 
	
	
	

	· En mode « Création »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· En mode « Feuille de données »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Avec l’assistant « Requêtes »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Modification du formulaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Création de listes déroulantes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Création d’un sous formulaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aligner les champs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Attribuer un ordre de saisi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer un titre
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer une image sur le formulaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier l’entête du formulaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier le pied du formulaire
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer des onglets
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ajouter des contrôles de commandes (case à coche, bouton radio, …)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Paramétrer les contrôles de commandes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les états
	Oui
	Non
	Un peu

	Création d’un état :
	
	
	

	· En mode « Création »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· En mode « Etat »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Avec l’assistant « Etats »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Modifier un état
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer un tri
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer des regroupements de champs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer des lignes, des colonnes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fusionner les cellules de l’état
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Appliquer une mise en forme conditionnelle de l’état
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ajouter des contrôles (liste de choix, case à cocher, …)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser un état pour imprimer des étiquettes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer un titre
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer un logo
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer la numérotation des pages
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier l’entête de l’état
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier le pied de page de l’état
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Imprimer l’état
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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