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Questionnaire d’évaluation[image: image2]
EXCEL (Office 2010)
Niveau BASE

	Votre nom :
	     
	Votre prénom :
	     

	Société :
	     
	Service :
	     

	Votre e-mail :
	     


Objectifs de ce questionnaire :
Ce questionnaire est essentiel pour nous afin de connaître votre degré de connaissances sur le logiciel Excel 2010. Grâce à lui, nous pouvons constituer des groupes de formations homogènes. Ce questionnaire est divisé en deux parties. Tout d’abord on reprend des matières relatives aux fonctionnalités de base puis on aborde les fonctions avancées. Nous vous remercions de bien vouloir prendre quelques instants pour le remplir.


	Généralités et ergonomie
	Oui
	Non
	Un peu

	Connaissez-vous l’historique des versions Excel depuis 1997 ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Savez-vous ce qu’est le « ruban » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Si oui : Savez-vous masquer le ruban ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous ce qu’est une boîte de dialogue (ou fenêtre de dialogue) ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Si oui : Sauriez-vous ouvrir celle des Polices de caractères ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Connaissez-vous la barre d’outils d’« Accès rapide » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui, sauriez-vous :
	
	
	

	· La déplacer ? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Y ajouter des boutons ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· La réinitialiser ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous où se trouve la barre d’état ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous afficher/masquer la barre des formules ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous utiliser l’aide ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Avez-vous déjà effectué des recherches par mots clés ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui toujours : Savez-vous revenir au sommaire de l’aide ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Sauriez-vous faire la différence entre une feuille de calcul et un classeur ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous comment insérer des feuilles de calculs supplémentaires ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous afficher/masquer le quadrillage des cellules ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Savez-vous utiliser le zoom ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Connaissez-vous la commande qui permet d’annuler la ou les dernières actions ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Sauriez-vous vous déplacer dans une feuille de calcul :
	
	
	

	· Avec la souris ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· A l’aide du clavier ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Avez-vous déjà utilisé le bouton droit de la souris ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Savez-vous utiliser les différentes méthodes de sélection :
	
	
	

	· Avec la souris ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· A l’aide du clavier ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Avec le clavier, savez-vous :
	
	
	

	· Supprimer le contenu d’une cellule ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Modifier le contenu d’une cellule ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Vous sentez-vous à l’aise avec l’utilisation d’un clavier ?
 FORMCHECKBOX 
 Très bien
 FORMCHECKBOX 
 Bien
 FORMCHECKBOX 
 Moyen
 FORMCHECKBOX 
Non

	Connaissez-vous quelques raccourcis clavier ?
 FORMCHECKBOX 
 Oui
 FORMCHECKBOX 
 Oui, mais très peu
 FORMCHECKBOX 
 Non


Parmi cette liste de fonctionnalités de base, merci de nous indiquer au plus proche, vos connaissances :

	Gestion du classeur
	Oui
	Non
	Un peu

	Créer un classeur vierge (nouveau classeur)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un classeur à partir des modèles proposés
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Connaissez-vous les modèles « Office.com » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ouvrir un classeur
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous ouvrir un document depuis la liste des classeurs récents ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Fermer un classeur
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Enregistrer un classeur
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Enregistrer un classeur sous un autre format qu’Excel 2010
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous rendre un classeur compatible avec les précédentes versions ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Utiliser le mode de compatibilité pour convertir un classeur au format Excel 2010
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Vérifier la compatibilité du classeur avec les anciennes versions Excel
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un classeur au format « PDF »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Envoyer le classeur par messagerie (depuis Excel)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Publier le classeur sur un blog
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Quitter l’application
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


	Conception des tableaux
	Oui
	Non
	Un peu

	Nommer une feuille de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Déplacer ou copier une feuille de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous déplacer ou copier une feuille vers un autre classeur ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Supprimer la feuille de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier la taille des cellules (largeur/hauteur)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous adapter automatiquement la taille des cellules ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Si oui toujours: Savez-vous changer la taille de plusieurs colonnes à la fois ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Insérer/Supprimer des lignes ou des colonnes supplémentaires
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Changer la police des caractères (taille, style, couleur, …)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Changer la couleur de remplissage
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier l’alignement du texte ou des nombres dans la cellule
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer un centrage vertical
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Changer l’orientation du texte
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Renvoyer le texte automatiquement à la ligne
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous le faire à l’aide du clavier ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Fusionner les cellules
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les mises en forme rapides
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les styles de cellules
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Faire le quadrillage du tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effacer le quadrillage du tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Appliquer un format de nombre aux valeurs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Appliquer un format pourcentage
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier le format des dates
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Appliquer une mise en forme conditionnelle (le format change d’après le résultat)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer un « Copier-Coller »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : Savez-vous faire un « Copier-Coller » entre feuilles ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	· Si oui : Savez-vous faire un « Copier-Coller » entre classeurs ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Effectuer un « Copier-Coller » avec liaison
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les calculs de base
	Oui
	Non
	Un peu

	Faire une addition :
	
	
	

	· Si oui : à l’aide de l’opérateur « + » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : à l’aide de la fonction « SOMME » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les autres opérateurs (soustraction, multiplication, division)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier une formule
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Calculer un pourcentage
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Calculer une moyenne
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui : à l’aide de la fonction « MOYENNE » ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Recopier la formule de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Recopier la formule de calcul sans recopier le format
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser l’assistant fonctions
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Rechercher une fonction
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les références absolues pour les calculs (symbole « $ »)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· A propos : Connaissez-vous la différence entre références relatives et références absolues dans les calculs ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Nommer les cellules
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les cellules nommées pour les calculs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	La mise en page et l’impression
	Oui
	Non
	Un peu

	Changer l’orientation du tableau (portrait/paysage)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier les marges
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Adapter la taille du tableau pour l’impression (échelle d’impression)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· A propos : Savez-vous ajuster la taille automatiquement par rapport à la page ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Créer/Modifier/Supprimer un entête ou un pied de page
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Numéroter les pages
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer un logo dans l’entête
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer/Supprimer un saut de page
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser le mode « Aperçu des sauts de page »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Répéter les titres d’un tableau sur plusieurs pages
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser le mode « Mise en page »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Définir une zone d’impression
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Afficher l’aperçu avant impression du tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Lancer une impression
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Choisir les dimensions de la feuille (A4, A3 ou autre)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· A propos : Savez-vous indiquer à l’imprimante quel papier utiliser ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Choix de l’imprimante à utiliser lors de l’impression
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Annuler une demande d’impression (file d’attente des documents à imprimer)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les grands tableaux
	Oui
	Non
	Un peu

	Se déplacer dans un grand tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Bloquer les intitulés du tableau à l’écran
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fractionner l’écran
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer des recherches
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Atteindre une cellule
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Parmi cette liste de fonctionnalités avancées, merci de nous indiquer au plus proche, vos connaissances :

	Les graphiques
	Oui
	Non
	Un peu

	Créer un graphique sur une nouvelle feuille
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un graphique en tant qu’objet
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les styles de graphiques prédéfinis
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier le type de graphique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ajouter/Supprimer une série
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier le format des axes
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Changer l’échelle des valeurs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Afficher les valeurs du tableau sur le graphique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un graphique combiné
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mettre en page le graphique avec son tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Imprimer le graphique seul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un modèle de graphique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les objets
	Oui
	Non
	Un peu

	Insérer une image
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Insérer une image à partir de la galerie des « Clipart »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ajouter une zone de texte
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Dessiner des formes (rectangles, cercles, ellipses)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier le format des formes (taille, couleur, dimension,…)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aligner les objets
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Grouper/Dissocier les objets
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les effets de texte « WordArt »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un organigramme
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer des diagrammes appelés « SmartArt »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	La base de données
	Oui
	Non
	Un peu

	Créer une base de données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Récupérer des données depuis une table Access (ou une autre source externe)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Trier les données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· Si oui :Savez-vous effectuer un tri sur plusieurs colonnes ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Utiliser le filtre automatique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	· A propos :Connaissez-vous le filtre par couleur ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Utiliser le filtre élaboré 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un sous-total
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Gérer la validation des données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer des listes de choix
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Supprimer les doublons
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Convertir les données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Formules de calculs avancées
	Oui
	Non
	Un peu

	Utiliser la fonction conditionnelle (fonction « SI »)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les fonctions logiques (ET, OU)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer des recherches (fonction « RECHERCHEV, RECHERCHEH)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les fonctions financières
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer des formules imbriquées, concaténées
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les outils d’audit
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Faire une consolidation de plusieurs tableaux
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Travailler avec des feuilles de calculs groupées
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Afficher les formules sur la feuille de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer une formule de liaison entre feuilles de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Effectuer une formule de liaison entre classeurs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les modèles
	Oui
	Non
	Un peu

	Créer un modèle de feuille de calcul
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un modèle de classeur
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Enregistrer un modèle
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser un modèle
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier un modèle de feuille ou de classeur
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les tableaux croisés dynamiques
	Oui
	Non
	Un peu

	Créer un tableau croisé dynamique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ajouter/Supprimer des champs
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Faire pivoter les champs du tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Appliquer un filtre au tableau croisé dynamique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Afficher/Masquer les données
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ajouter un champ calculé
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Appliquer une mise en forme automatique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Actualiser les données du tableau croisé dynamique
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Analyse et outils de simulation
	Oui
	Non
	Un peu

	Appliquer un plan à un tableau
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Supprimer le plan
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les tables à entrée simple
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser les tables à double entrées
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser l’assistant « Valeur cible »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser le « Solveur »
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utiliser le gestionnaire de vues et de scénarios
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Impression du rapport de scénario
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	Les macros
	Oui
	Non
	Un peu

	Sauriez-vous définir ce qu’est une macro ?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Utiliser l’enregistreur de macros
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Modifier une macro
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Supprimer une macro
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Exécuter une macro
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Affecter un bouton à une macro
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Utilisation des macros complémentaires
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ecrire une commande macro via le langage de programmation VBA
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer un objet de dialogue (liste déroulante, case à cocher, …)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Créer une boîte de dialogue
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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