	Initiation à la Micro Informatique
	DEBUTANT

	
	



	Public
	Tout personne souhaitant actualiser ses connaissances en informatique et connaître l’offre actuelle sur le marché (matériel et logiciels)

	Objectifs de la formation
	Savoir identifier le rôle d’un ordinateur, connaître les différents logiciels bureautiques, connaître l’environnement informatique et les nouvelles technologies

	Durée
	2 jours
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	la micro informatique
	· Définition d’un micro-ordinateur 

· Définition d’un ordinateur multimédia

· Les familles PC et MAC

· Le Microprocesseur 

· Définition et utilité

· Historique

· Les Mémoires

· Les mémoires RAM

· Les mémoires ROM
	· La mesure informatique

· Le disque dur

· Définition et utilité

· Description du fonctionnement

· L’allumage de l’ordinateur

· Le fonctionnement

· L’extinction de l’ordinateur

· Le système d’exploitation

· Définition et rôle

	
	
	

	les peripheriques 
	· L’écran

· Les différentes tailles

· Le clavier

· Description des touches

· La souris

· La disquette

· Densité

· Formatage

· Capacité
	· Le Streamer 

· Le CD ROM

· Le DVD

· Les imprimantes

· Les différentes technologies

· Installation d’une imprimante

· Le Scanner

· Définition et utilité

· Les types de scanners

· Le modem

	
	
	

	les logiciels
	· Les traitements de texte

· Les tableurs

· Les grapheurs
	· Les bases de données

· La PréAO

· Les intégrés

· Les logiciels de dessins

	
	
	

	les reseaux
	· Définition d’un réseau

· Utilité d’un réseau
	· Le système d’exploitation utilisé

· Les différents partages 

	
	
	

	le systeme d’exploitation windows
	· Le bureau

· Les icônes

· Les raccourcis

· Les manipulations de base sur les fenêtres

· La barre des tâches

· Description et détails
	· Le panneau de configuration

· L’explorateur

· Gestion des dossiers 

· Gestion des fichiers

· La corbeille

· L’impression

· L’enregistrement d’un document

	
	
	

	le multimedia
	· Définition du multimédia

· Installation d’un logiciel multimédia
	· Utilisation d’un logiciel multimédia

	
	
	

	internet
	· Définition et historique

· Le logiciel Internet Explorer

· Vocabulaire utilisé

· Recherche d’un site
	· Utiliser un moteur de recherche

· Les liens avec les logiciels

· Démonstrations de sites

	
	
	















