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Questionnaire d’évaluation

PowerPoint 2003

	Nom - Prénom
	
	
	Société
	


Objectif :

Ce questionnaire est essentiel pour nous afin de connaître votre degré de connaissances sur le logiciel PowerPoint 2003 et nous permet ensuite de constituer des groupes de formations homogènes.

Ce questionnaire reprend des questions relatives aux fonctionnalités de base de ce logiciel

Les fonctions de base sont nécessaires pour tout utilisateur désirant faire une présentation simple permettant d’appuyer et soutenir un exposé, tout en remettant un document à l’assistance. Leur maîtrise est indispensable à l’apprentissage des fonctions avancées.

	GENERALITES
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Utiliser les icônes des barres d’outils en haut de l’écran
	(
	(
	(
	(

	Utiliser les barres d’outils interactives avec les flèches 
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	(
	(
	(
	(

	Utiliser les menus personnalisés avec affichage partiel
	(
	(
	(
	(

	Modifier et restaurer une barre d’outils
	(
	(
	(
	(

	Utiliser les aides de PowerPoint avec le Compagnon Office 
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	(
	(
	(
	(

	Utiliser les différents modes d’affichage
	(
	(
	(
	(

	Utiliser la barre de navigation
	(
	(
	(
	(

	Utiliser la barre de commentaires
	(
	(
	(
	(

	Sélectionner le texte à la souris
	(
	(
	(
	(

	Sélectionner un objet
	(
	(
	(
	(

	Utiliser l’assistant sommaire automatique
	(
	(
	(
	(

	Utiliser le bouton de droite de la souris pour certains raccourcis
	(
	(
	(
	(

	Utiliser l’annulation des différentes actions effectuées par erreur
	(
	(
	(
	(

	Savoir corriger une faute de frappe dans une diapositive
	(
	(
	(
	(

	Copier, déplacer ou supprimer du texte
	(
	(
	(
	(


	Les fonctions de base
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Créer une diapositive
	(
	(
	(
	(

	Choisir un modèle de fond de diapositive
	(
	(
	(
	(

	Choisir et utiliser une maquette
	(
	(
	(
	(

	Basculer d’un mode d’affichage à un autre
	(
	(
	(
	(

	Insérer des diapositives
	(
	(
	(
	(

	Utiliser un fond d’arrière plan
	(
	(
	(
	(

	Utiliser le jeu de couleurs des diapositives
	(
	(
	(
	(

	Insérer des numéros de diapositives
	(
	(
	(
	(

	Ouvrir une présentation existante
	(
	(
	(
	(

	Définir une mise en page
	(
	(
	(
	(

	Supprimer un objet
	(
	(
	(
	(

	Déplacer un objet
	(
	(
	(
	(

	Adapter une fenêtre à la largeur d’une diapositive
	(
	(
	(
	(

	Enregistrer une présentation
	(
	(
	(
	(


	LES FONCTIONS DE BASE DU TEXTE
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Créer un titre
	(
	(
	(
	(

	Sélectionner du texte 
	(
	(
	(
	(

	Modifier du texte
	(
	(
	(
	(

	Ajouter du texte non prévu
	(
	(
	(
	(

	Copier du texte
	(
	(
	(
	(

	Mettre en forme un texte
	(
	(
	(
	(

	Changer les majuscules et les minuscules
	(
	(
	(
	(

	Insérer des puces et des numéros
	(
	(
	(
	(

	Modifier la mise en forme de la puce
	(
	(
	(
	(

	Reproduire une mise en forme
	(
	(
	(
	(

	Encadrer une zone de texte
	(
	(
	(
	(

	Faire un fond à une zone de texte
	(
	(
	(
	(


	ENREGISTREMENT D’UNE PRESENTATION
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Enregistrer une présentation
	(
	(
	(
	(

	Fermer une présentation
	(
	(
	(
	(

	Utiliser le format HTML (internet)
	(
	(
	(
	(

	Ouvrir une présentation
	(
	(
	(
	(

	Ouvrir une présentation avec aperçu du contenu
	(
	(
	(
	(

	Utilisation de la fonction Favoris
	(
	(
	(
	(

	Envoyer une présentation par messagerie
	(
	(
	(
	(


	LE MODE PLAN
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Créer une nouvelle diapositive en mode plan
	(
	(
	(
	(

	Utiliser la barre d’outils
	(
	(
	(
	(

	Sélectionner le texte en mode plan
	(
	(
	(
	(

	Afficher uniquement les titres
	(
	(
	(
	(

	Hausser ou baisser le niveau d’un titre
	(
	(
	(
	(

	Changer l’ordre des diapositives
	(
	(
	(
	(

	Déplacer une sélection
	(
	(
	(
	(

	Insérer une nouvelle diaposiive
	(
	(
	(
	(

	Supprimer une diapositive
	(
	(
	(
	(

	Imprimer le plan
	(
	(
	(
	(


	LE MODE DIAPOSITIVE
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Savoir se déplacer de diapositive en diapositive
	(
	(
	(
	(

	Ajouter ou supprimer une diapositive
	(
	(
	(
	(

	Imprimer une sélection de diapositive
	(
	(
	(
	(

	Imprimer une présentation avec ou sans compilation
	(
	(
	(
	(

	Masquer une diapositive
	(
	(
	(
	(


	les fonctions de dessin
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Utiliser la barre d’outils
	(
	(
	(
	(

	Utiliser les formes automatiques
	(
	(
	(
	(

	Changer la couleur de fond des objets
	(
	(
	(
	(

	Appliquer des ombres 3D
	(
	(
	(
	(

	Grouper et dissocier des formes
	(
	(
	(
	(

	Aligner des formes
	(
	(
	(
	(

	Insérer une image
	(
	(
	(
	(

	Modifier une image
	(
	(
	(
	(

	Redimensionner un objet
	(
	(
	(
	(

	Dupliquer un objet
	(
	(
	(
	(

	Sélectionner plusieurs objets
	(
	(
	(
	(

	Utiliser les repères
	(
	(
	(
	(


	insertion d’OBJETS
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Insérer un tableau Word 2003
	(
	(
	(
	(

	Insérer un tableau Excel 2003
	(
	(
	(
	(

	Insérer un organigramme
	(
	(
	(
	(

	Insérer une image
	(
	(
	(
	(

	Redimensionner une image
	(
	(
	(
	(

	Insérer un objet WordArt
	(
	(
	(
	(

	Insérer des images scannées
	(
	(
	(
	(

	Insérer des films et des sons
	(
	(
	(
	(

	
	(
	(
	(
	(


	ANIMER UNE PRESENTATION
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Définir une transition
	(
	(
	(
	(

	Créer une compilation
	(
	(
	(
	(

	Utiliser l’aperçu de l’animation
	(
	(
	(
	(

	Lancer le diaporama
	(
	(
	(
	(

	Afficher la diapositive suivante ou précédente
	(
	(
	(
	(

	Se déplacer en début ou en fin de diaporama
	(
	(
	(
	(

	Afficher un écran blanc ou noir
	(
	(
	(
	(

	Utiliser le tracé à main levée
	(
	(
	(
	(

	Faire défiler le diaporama en boucle
	(
	(
	(
	(


	POWERPOINT 2003 ET LE WEB
	Connaissances

	
	Oui
	Partiel
	Non
	Ne sais pas

	Utiliser la reconnaissance du format HTML
	(
	(
	(
	(

	La création de pages WEB
	(
	(
	(
	(

	Créer un lien hypertexte
	(
	(
	(
	(

	Supprimer un lien hypertexte
	(
	(
	(
	(

	Utiliser la technologie Netshow
	(
	(
	(
	(

	La page d’introduction d’une présentation
	(
	(
	(
	(

	La fonction multi-moniteur
	(
	(
	(
	(

	Utiliser l’outil PowerPoint Central
	(
	(
	(
	(
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