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	OPEN OFFICE IMPRESS

(INITIATION)
	
	debutant

	
	
	



	Pré requis
	Connaissance et pratique courante du système d'exploitation et en particulier les fonctions classiques d'enregistrement, d'ouverture et d'impression des documents.

	Objectifs de la formation
	Maîtriser les fonctions principales du logiciel OPEN IMPRESS afin d'être autonome et concevoir des présentations.  

	Durée
	1 jour


( ( (
	

	Création d’une présentation
	Création d'une présentation

· Saisie de texte

· Ajout d'une diapo

· Copie, déplacement, suppression d'une diapo

· Le navigateur
	Les différents modes d'affichage

· Mode dessin, mode plan, mode diapos

· Mode notes, mode prospectus, mode présentation

	

	Mise en forme
	Gestion du texte dans une diapositive

· Les espaces réservés et les zones de texte

· Saisie des titres et sous titres

· Créer une nouvelle diapositive

· Visualiser les différentes mise en page
	La mise en forme

· Le mode arrière-plan

· Modification de l'arrière-plan, du texte...

· Insertion d'objets permanents (date du jour, logo...)

	

	Animation
	Insertion et modification d'objets

· Créer des dessins, insérer des images...

· L'outil FontWork

· Créer des diagrammes

· Créer des tableaux
	Animation de la présentation

· Application d'effets sur objets

· Effets sur diapositives

· Transition et paramètres de présentation à l'écran

	















