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	PUBLISHER
	
	débutant

	
	
	



	Pré requis
	Utilisateurs ayant une pratique simple de Word

	Objectifs de la formation
	Concevoir des publications simples

	Durée
	2 jours


( ( (
	· 

	Mettre en œuvre une maquette
	· Lancement de Publisher

· Réglage des formats et de l'organisation de la page

· Définition des gabarits

· Élaboration d'une maquette simple

	· 

	Utiliser l’éditeur de texte

	· Utilisation des fonctions de traitement de texte

· Corrections de texte

· Mise en forme du texte

· Gestion de la césure
· Alignements, interlignages

	· 

	Exploiter les possibilités graphiques

	· Création de formes (filets, cercles, polygones)

· Agrémentation en contours & fonds

· Trames et réglages

· Notions de plans

· Groupement & superposition d'éléments

· Tableaux

	· 

	Assembler le texte et l’image

	· Habillage des blocs de texte

· Modification et redimensionnement des blocs images

· Importation d'images externes

· Utilisation des bibliothèques d'image

	· 

	Utiliser les fonctions avancées de mise en Page

	· La maquette

· Liens dynamiques avec le document

· Formats particuliers de texte, graphiques, blocs-texte

· Orientation des blocs

· Insertion, déplacement & suppression de pages

· Mise en œuvre des publications

· Présentation des Assistants Publisher

	· 

	Traiter les impressions

	· Paramètres d’impression et réglages

· Mode épreuve, impressions sélectives

· Agrandissement/réduction

· Repères & traits de coupe

	· 

	Intégrer la couleur

	· Mise en couleur des blocs texte et image

· Réglage des teintes & intensités

· Notions de multi-chromie

· Séparation de couleur à l'impression

	· 















