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	WORD 2010 avec le Web
	
	avancé

	
	
	



	Pré requis
	Utilisateurs ayant une bonne pratique de Word 2010

	Objectifs de la formation
	Utilisateurs souhaitant partager des documents Word avec d'autres personnes, les modifier en ligne avec Office Web Apps, Accédez à des documents depuis tout ordinateur équipé d'une connexion Internet, publiez des documents Word 2010 vers Windows Live SkyDrive.

	Durée
	1 jour
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	Le suivi de modifications
	· Les différents types de suivi des modifications
· Informations sur l’auteur des modifications 

· Actualiser le nom d’utilisateur repris dans les modifications
	· Activer le suivi

· Affichage des modifications
· L’onglet Révisions
· Accepter ou refuser les modifications

	

	la comparaison de documents
	· Finalité de la comparaison de documents
· Comparer et fusionner des documents
	· Comparer des documents sans changer les documents source
· Accepter ou refuser les modifications

	

	Publier sur le web
	· Enregistrer sur le site web

· Windows Live Skydrive
	· Connexion à Windows Live avec identifiants

· Modifications dans le navigateur Web avec Web Apps Office

	

	Collaborer sur le web
	· Définitions d’autorisation
	· Envoi d’un message électronique

	














