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Pré requis Etre déja familiarisé avec l'utilisation d’'un mieaodinateur et de Windows.

Objectifs de la formation Tenir simplement une comptabilité,de la saisie des €écritures a I'édition du
bilan

Durée 3 jours

> » Plan comptable prét a I'emploi

> » Journaux, comptes clients et fournisseurs, balance

> » Modéles d’écritures comptables pré-définis

> .+ Saisie simplifiée des reglements clients et fas®irs

> .+ Lettrage automatique et manuel

> » Pointage et rapprochement bancaire

> » Déclaration de TVA (CA3 — CA12)

> » Bilan et Compte de Résultat fiscaux et synthésque

> .+ Liens avec l'expert-comptable, le CGA

> + Tableau de bord

Siége social AMS France : 22 rue de Médreville - 54000 Nancy @ : 03 83 67 63 05 - Fax : 03 83 40.02 08
Salles de formationTechnopdle de Brabois - 1, allée de Chantill}5@&0 Vandoeuvre
Agence de Metz Cescom - Technopdle 2000 - 4, rue Marconi - BAAETZ - @ : 03 87 20 35 02 - Fax : 03 87 20 41 65
Agence de ReimsParc Technologique Farman - 8 Bis rue Gabrigsivic 51100 Reim&) 03.26.05.42.62
E-Mail : ams-form@ams-formation.com — site intemetvw.ams-formation.com



