CAM LOTUS NOTES Utilisateur IT

* Niveau : Utilisateur Il
 Nombre de jours: 1 jour
e Pré-requis : Avoir suivi le stage "Notes Utilisateur niveau 1"

« Public : Toute personne ayant a utiliser Notes dans I'entreprise ou assurant l'assistance aux
utilisateurs

» Objectifs : Savoir partager I'information en utilisant I'importation et I'exportation, automatiser
Notes a l'aide des Smarticons, organiser l'information d'une base au moyen de vues privées

* Recherche documentaire
Indexation d’'une base
Créer une requéte
Recherche dans plusieurs bases
Syntaxe et options
Techniques de recherche avancée

e Création de vues privées
Définition d’une vue privée
Création d'une vue privée
Ajout de formules de colonne et de sélection

* Automatisation de Notes
Utilisation des Smarticons
Personnalisation d’'une palette Smarticons
Création d’'une icdne personnalisée
Exécution d’'une macro de filtre
Présentation des formules des macros de filtre

» Présentation de DDE et OLE
Informations de base sur DDE/OLE
Intégration d’objets dans les champs Texte Riche Utilisation d’objets OLE

» Réplication station de travail-serveur
Présentation de la réplication
Réplication en arriére-plan
Réplication sélective

* Importation et exportation
Importation dans un document
Importation d’'une feuille de calcul dans une vue
Importation d’'un texte tabulé et structuré
Exportation d’un document et d’'une vue
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